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Annonce
La Fondation «Université Frangaise en
Arménie » (UFAR) organise un concours
pour le poste de Surveillant d’'examens.

PRINCIPALES RESPONSABILITES

Sous la supervision de la Directrice des
études, les taches de surveillant d'examens
sont les suivantes :
début

d'examens, coordonner les heures de

e Avant le de la période

travail avec la responsable dont il
releve,

e Avant les examens, préparer les salles
d'examen sous la supervision de la
Responsable des surveillants,

e Avant l'examen, écrire les heures de

début et de fin de l'examen au

tableau,
e Apres avoir vérifié lidentité de
['éludiant au début de Il'examen,

fermer la feuille d'examen,

e En cas de remise dune feuille
d'examen supplémentaire a
'étudiant, noter-la sur la feuille

d'examen précédente. Si la feuille

d'examen supplémentaire remplace

la précédente, celle-ci doit étre
détruite par le surveillant,

e Informer l'administration, si les
étudiants trouvent une erreur ou
soupconnent une erreur dans les
taches de l'examen,

e Surveiller que les étudiants
respectent le reglement des

examens,
e FEn cas d'infraction ou de tentative

d'infraction au cours de Il'examen,
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prendre toutes les mesures pour

recueillir les faits prouvant l'infraction,

en particulier, prendre toutes les
choses qui permettront de se faire
une image fidele de ce qui s'est
passe,

e En cas dinfraction ou de tentative
d'infraction, établir un procés-verbal
en y joignant le billet de l'étudiant,
remettre le procés-verbal signé a la
Directrice des études,

e A la fin de l'examen, récupérer les
copies d'examen,

e Marquer la lettre Z avec un stylo

rouge en présence de l'étudiant dans

les parties vierges des copies
d'examen soumises,
o Compter le nombre de copies

d'examen et faire un proces-verbal en
indiquant le nombre,
e Mettre les copies dexamen et le
procés-verbal dans une enveloppe

scellée, signer sur la tranche a
cacheter de l'enveloppe et remettre-
la a I'administration.

Les fonctions peuvent étre modifiées en

raison de lutilisation de la technologie

électronique.

QUALIFICATIONS
REQUISES

ET COMPETENCES

Formation
e Une formation supérieure (licence
ou Mmaster) est souhaitable.

Compétences
e Haut niveau de responsabilité,
confidentialité,
e Capacité de travailler dans un

environnement multiculturel,
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e |a connaissance des langues

étrangéres sera considerée comme

un avantage.

PROCEDURE DE DEPOT DE
CANDIDATURE

Les participants au concours doivent
envoyer CV (en armeénien) et versions
scannées des diplébmes avant le 10
novembre 2022 a I'adresse courriel
job@ufaram, précisant « Surveillant

d'examens » dans I'objet du courrier.

Ne seront contactés que les candidats

choisis pour I'entretien.
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